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致：九龙仓（中国）物业管理有限公司国际金融中心分公司 自： 

客户服务中心 

电话：028 - 6939 6939 （公司名称） 

 

 

门禁卡申请函 

（数量） 张，（单元号）   

 

烦请贵司提供 张门禁卡（已通过物业公司的审批）。我司理解并同意以下条款： 
 

1、发放给我司的门禁卡仅供我司内部员工使用，不得外借； 

2、门禁卡的所有权归属于业主方，且在《租赁合同》到期或提前终止《租赁合同》或由业主发出书 

面通知后，应主动退还给业主方；如果门禁卡遗失，我司将第一时间主动通知业主方/物业管理公 

司注销遗失的门禁卡； 

3、门禁卡的押金为 50 元/张。此外，在同等条件下，对于门禁卡使用者的更换，业主方拥有全权酌 

情决定权； 
4、一旦门禁卡损坏，或者逾期未归还，业主方/物业管理公司将保留拒绝归还门禁卡押金的权利； 

5、除了以上 3 & 4 所提及的情况外，业主方/物业管理公司将于租户归还门禁卡后 45 个工作日内退 

还门禁卡押金； 

6、门禁卡系统为业主方无偿提供给租户使用的额外服务，我司表示完全同意业主方/物业管理公司将 

不对租户承担任何因该系统导致的损失、损坏及其他额外支出，亦对因该系统的使用、损坏和故 

障而导致其他任何第三方损失不承担任何责任； 
7、业主方/物业管理公司将于 5 个工作日内完成门禁卡的办理工作； 

8、再次重申业主方/物业管理公司对租户的财产安全不承担任何责任； 
 

 

请贵司参照附件《门禁卡领用申请表》之申请，并发送账单通知我司相关负责人，门禁卡押 

金为 50 元/张，门禁卡数量为 张，总额为¥ 。 
 

我司表示理解并接受以上条款。 如上门禁卡准备妥当，请通知相关负责人。 

 
 

负 责人：   

职    位：   

联系电话：   

日    期：   

 
 

（租户签字及盖章） 
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门禁卡领用申请表 

APPLICATION FOR IC CARDS 

租户：   租赁单元号：   

Teant Unit No. 

申请总数：   

Total Number of Cards 

 

序号 
No. 

姓名 
Name 

性别 
Gender 

身份证号 
ID Number 

职位 
Position 

备注 
Remark 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

租户负责人签字及公司盖章：  日期：    

Signature of Tenant’s Responsible Person with Company chop Date 


